
 
 

PEMERINTAH KABUPATEN BATANG 
 

 

Nomor SOP 060/519/2014                               14.04.01.002 

Tanggal Pembuatan …………………… 

Tanggal Revisi  …………………… 

Tanggal Pengesahan 28-4-2014 

Disahkan Oleh Kepala DPPKAD 

DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASSET DAERAH Nama SOP 
 

Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) dan 
Anggaran Kas 

 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah 
2. Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah 

sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Permendagri Nomor 21 Tahun 
2011 

3. Permendagri Nomor 27 Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan APBD Tahun Anggaran 
2014 

4. Peraturan Bupati Batang Nomor 31 Tahun 2013 tentang Petunjuk Teknis Pengelolaan 
APBD Kabupaten Batang  Tahun 2014. 

 

1. Memahami Proses Penyusunan APBD 
2. Memahami Aplikasi SIMDA 

 
 

 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

1. RKPD 
2. KUA/PPAS 
3. RKA 
4. Perda APBD dan Perbup Penjabaran APBD 

 

1. ATK 
2. Komputer 
3. Aplikasi SIMDA 

Peringatan  Pencatatan dan Pendataan 
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SOP PENYUSUNAN DOKUMEN PELAKSANAAN ANGGARAN ( DPA ) DAN ANGGARAN KAS 

NO KEGIATAN PELAKSANA MUTU BAKU  
KET. 

TAPD SKPD/SKPKD PPKD KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT  

1. Penyusunan SE penyusunan DPA 
–SKPD/PPKD dan Anggaran kas 

 

  V Perda APBD 
 

3 hari SE penyusunan DPA-
SKPD/PPKD dan 
Anggaran Kas 
 

3 hari setelah 
Perda APBD 
ditetapkan 

2. Penyusunan Rancangan DPA-
SKPD/PPKD dan Rancangan 
Anggaran Kas SKPD/PPKD 

 V  Perda APBD 
SE Penyusunan 

6 hari 
 

Rancangan DPA-
SKPD/PPKD dan 
Anggaran Kas  

6 hari setelah 
SE 
penyusunan  
 

3. Verifikasi dan evaluasi Rancangan 
DPA-SKPD/PPKD dan Rancangan 
Anggaran Kas SKPD/PPKD 

V   Rancangan DPA 
–SKPD/PPKD 
dan  Anggaran 
Kas 

15 hari 
 

Hasil Verifikasi 
Rancangan DPA-
SKPD/PPKD dan 
Anggaran Kas 

15 hari 
setelah 
Perbup 
penjabaran 
APBD 
ditetapkan 

4. Pengesahan Rancangan DPA-
SKPD/PPKD menjadi DPA-
SKPD/PPKD 

  V Rancangan 
DPA-
SKPD/PPKD 

 DPA-SKPD/PPKD  

5. Penyusunan Anggaran kas 
Pemerintah Daerah dari  hasil 
Rancangan Anggaran Kas 
SKPD/PPKD yang telah diverifikasi 
TAPD 

  V Anggaran Kas 
SKPD/PPKD 

 Anggaran  Kas 
Pemerintah Daerah 
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DIAGRAM ALUR PENYUSUNAN DOKUMEN PELAKSANAAN ANGGARAN ( DPA ) DAN ANGGARAN KAS 

 
 

 

 

 

 

 

 

 Tidak sesuai 

 

 

 

 

 

    sesuai  

Penyusunan SE 

penyusunan DPA –

SKPD/PPKD dan Anggaran 

kas 

 
Penyusunan Rancangan 

DPA-SKPD/PPKD dan 

Rancangan Anggaran Kas 

SKPD/PPKD 

Verifikasi dan evaluasi 

Rancangan DPA-SKPD/PPKD 

dan Rancangan Anggaran 

Kas SKPD/PPKD 

Pengesahan Rancangan 

DPA-SKPD/PPKD menjadi 

DPA-SKPD/PPKD 

Penyusunan Anggaran kas 

Pemerintah Daerah dari  hasil 

Rancangan Anggaran Kas SKPD/PPKD 

yang telah diverifikasi TAPD 


